
Lucidchart Instructions 
 

1. Begin by clicking New, then hovering 
over More so that you can select 
Lucidchart. Note: The first time you 
attempt to use Lucidchart, it will not be 
there. You must click “Connect more 
apps” which will bring you to a window 
that allows you to connect other apps 
to your Drive. Search for Lucidchart for 
Education and click “Connect.” 

 
 
 
 

2. In most cases, it’s best to start with a blank 
flowchart. To get started, click the blank flowchart 
template, or click the Start Drawing button. 

 
 
 

3. Give your graphic organizer a title by clicking where it says 
“Blank Flowchart” in the upper left corner. 

 

 
 

4. After you title your graphic organizer, you may want to start with basic text at the top of 
your page. To do this, click on the text icon under the standard tools and drag it onto 
your blank page where you want it to appear, then type your text. You can always format 
your text using the toolbar at the top of the page. 

   

 
 



5. Next, you will probably want to create a structural object to represent your main idea or 
thesis statement. To do this, click and drag the box icon onto your blank page. 

 
6. By hovering over the edge of your new text box, you can click 

and draw a flow arrow to your first supporting idea. You can 
even add text to the middle of the flow arrow line by 
doubleclicking the line. 

 

 
 

7. Under the flowchart options, you can start to link ideas 
by selecting one of the shapes. 

 
8. Click the little red dots as you hover over the edges of 

the text boxes will allow you to make connections 
between ideas. Clicking and dragging your shapes 
and text bubbles will allow you to organize your ideas 
visually. You can even link some bubbles to external 
web pages. 

 

 


